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ACTA  

 

FECHA:  Bogotá, Julio 31 el 2026 

HORA:  16:00 a.m. 

LUGAR:  Jardín Infantil Emma y Antonio 

TEMA:  Seguimiento final a la documentación de los niños y niñas vinculados al servicio.  

ASISTENTES: Profesionales en atención en primera infancia – auxiliares de atención en primera 

infancia   

ORDEN DEL DÍA 

1. Socialización del estado de la documentación de los niños y niñas. 

2. Presentación del seguimiento final por niveles. 

3. Compromisos. 

4. Firma de asistentes. 

OBJETIVO 

Socializar con las familias y/o cuidadores las novedades identificadas durante la revisión de las 
historias sociales de los niños y las niñas, informar sobre la documentación pendiente registrada 
en el formato de novedades y establecer compromisos para su respectiva entrega dentro del 
plazo acordado. 

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA 

Se dio inicio al encuentro con un saludo a las familias y/o cuidadores, agradeciendo su disposición 
y acompañamiento en los procesos relacionados con la documentación de los niños y las niñas. 

Las Profesionales de Atención a Primera Infancia y Auxiliares de Atención a Primera 
Infancia estuvieron a cargo de realizar la socialización y el seguimiento correspondiente a las 
novedades identificadas. 

Se explicó a las familias y/o cuidadores que el encuentro tenía como propósito realizar 
seguimiento a las novedades encontradas en las historias sociales de los niños y las niñas, 
específicamente frente a documentos que se encuentran pendientes. 

Se resaltó la importancia de mantener actualizada la documentación, teniendo en cuenta que 
esta hace parte de la información requerida en las historias sociales y permite contar con los 
soportes correspondientes para el seguimiento de cada niño y niña. 
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Durante el encuentro se realizó la revisión de las novedades registradas previamente en el 
formato de novedades, documento en el cual quedó consignada por escrito la documentación 
que se encuentra pendiente en cada una de las historias sociales. 

A partir de esta información, se realizó la socialización individual con las familias y/o cuidadores, 
indicando de manera clara cuál es el documento que debe ser gestionado y entregado al Jardín. 

Socialización de la documentación pendiente: 

Dentro de la documentación identificada como pendiente se encuentran los siguientes soportes: 

• Certificado médico. 
• Certificado de crecimiento y desarrollo. 
• Certificado auditivo. 
• Certificado de optometría. 
• Certificado de odontología. 
• Certificado EPS 

Se orientó a las familias y/o cuidadores sobre la importancia de realizar las gestiones 
correspondientes y entregar los soportes solicitados dentro del plazo establecido. 

Establecimiento de compromisos 

Como resultado de la revisión y socialización de las novedades, el 31 de julio de 2026 se 
establecieron quince (15) compromisos con familias y/o cuidadores, correspondientes a los 
siguientes niveles: 

NIVEL NÚMERO DE COMPROMISOS 

Caminadores 1 

Párvulos 4 

Prejardín 6 

Jardín 4 

TOTAL 15 

Cada familia y/o cuidador fue informado sobre la documentación pendiente correspondiente a su 
niño o niña, dejando registro de la novedad y del compromiso adquirido mediante el formato de 
novedades. 

Fecha límite para la entrega: Se estableció como fecha límite para la entrega de los documentos 
pendientes el día: 28 DE AGOSTO DE 2026 

Las familias y/o cuidadores se comprometieron a realizar las gestiones necesarias para obtener 
los documentos y entregarlos al Jardín dentro de la fecha acordada. 
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En caso de presentarse alguna dificultad para obtener la documentación, se solicitó informar 
oportunamente a las Profesionales o Auxiliares de Atención a Primera Infancia para realizar el 
seguimiento correspondiente. 

Las Profesionales de Atención a Primera Infancia y Auxiliares de Atención a Primera 
Infancia realizarán seguimiento a los compromisos establecidos, teniendo como soporte el 
formato de novedades. 

Una vez las familias realicen la entrega de los documentos, se verificará la documentación 
recibida y se procederá con la actualización de las respectivas historias sociales. 

Profesionales y Auxiliares de Atención a Primera Infancia: 

• Realizar seguimiento a los compromisos establecidos. 
• Verificar los documentos entregados por las familias. 
• Registrar el cumplimiento de los compromisos en los formatos correspondientes. 
• Realizar la actualización de las historias sociales una vez se reciba la documentación. 

5. SEGUIMIENTO 

El seguimiento a los quince (15) compromisos establecidos se realizará a partir del formato de 
novedades, en el cual se encuentra registrada la documentación pendiente de cada niño y niña. 

Se verificará el cumplimiento de los compromisos hasta la fecha establecida, 28 de agosto de 
2026, dejando registro de los documentos que sean entregados y de aquellos que continúen 
pendientes. 

CIERRE 

Finalmente, se agradeció a las familias y/o cuidadores por su disposición y compromiso con el 
proceso. Se resaltó la importancia de la corresponsabilidad entre las familias y el Jardín para 
mantener actualizadas las historias sociales y garantizar que los niños y las niñas cuenten con la 
documentación requerida. 

Realizado por: 

Engie Marcela Fagua Rativa 

Profesional de Atención a la Primera Infancia 
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